INSTITUT INTERNATIONAL DES ASSURANCES I l ‘

AVIS D’APPEL A CANDIDATURES POUR LE POSTE
DE DIRECTEUR ADMINISTRATIF ET FINANCIER DE L’LLA.

Le Président du Conseil d’Administration de I'Institut International des Assurances (l1A)
B.P.: 1575 YAOUNDE (République du Cameroun) porte & la connaissance des Etats
membres (Bénin, Burkina Faso, Cameroun, Centrafrigue, Congo. Cote d'lvoire, Gabon,
Guinée Bissau, Guinée Equatoriale, Mali. Niger. Sénéegal, Tchad, Togoe), la vacance du poste
de Directeur Administratif et Financier de I'llA de Yaoundé a partir du 1* janvier 2021.

. ATTRIBUTIONS DU POSTE

Nommeé pour cing (5) ans renouvelables une (01) fois, le directeur administratif et financier
de I'llA doit étre un ressortissant des Etats membres de Uinstitut. Il est chargé, sous l'autorité
du directeur géneral, de la préparation de ['avant-projet du budget de I'Institut et de I'exécution
du budget autorisé, de la coordination de toutes les opérations y afférentes et de la gestion
des biens de I'Institution.

A ce titre, il assure ;

- le respect des procédures comptables et financiéres en vigueur au sein de I'Institut ;

- latenue de la comptabilité de I'ordonnateur et l1a confection en fin d'exercice du compte
administratif ;

- la gestion des fonds, des matériels et des biens de ['Institut.

En outre, il est le chef des services administratifs et est chargé de la gestion des ressources
humaines de ['lIA.

. CONDITIONS DE CANDIDATURE

- Avoir la nationalité d'un Etat membre de I'institut ;

- Etre agé de 30 ans au moins et de 60 ans au plus a la date de prise de fonction ;

- Etre titulaire d'un dipléme universitaire de niveau BAC + 5 dans 'un au moins des
domaines suivants :

s Comptabilité, Finances, Audit ou Contréle de gestion ;
e Economie ;
e Assurance.

- Etre en mesure de travailler dans un environnement de pression, étre capable d'animer
une équipe et de rendre des documents légaux et/ou réglementaires dans les délais
appropriés ,

- Justifier d’'une expérience professionnelle de cing (05) ans au moins dans les fonctions
de directeur opérationnel dans 'administration publique ou dans un organisme privé
d’assurance ou un établissement financier d'un Etat membre |
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- Jouir de ses droits civiques et ne jamais avoir été condamné par une instance
judiciaire | '

- Avoir satisfait aux dispositions des lois sur le recrutement dans 'armée dans son pays,
si cela est obligatoire.

. COMPOSITION DU DOSSIER ET PROCEDURE DE CANDIDATURE

Pour faire acte de candidature, les personnes intéressées doivent pr'ésenter un dossier
comportant les piéces ci-apres :

- Une demande pour le poste cuvert et adressée au Président du Conseil
d'Administration de 'l1A, BP : 15675 Yaoundé (Cameroun) .

- Un curriculum vitae détaillé |

- Un cettificat de nationalité

- Un extrait du casier judiciaire datant de moins de trois (03) mois ;

- Un extrait d'acte de naissance ou de jugement supplétif y tenant lieu et le cas
échéant, I'acte de mariage, les bulletins de naissance des enfants mineurs ou a
charge, un certificat de vie collectif ;

- Une copie certifiée conforme des titres. dipldbmes et attestations de qualification
portant sur le baccalauréat et les dipldmes d'études supérieures |

- Une copie certifiée des actes de nomination a des postes de responsabilité ou des
attestations établissant |'ancienneté ou |'expérience professionnelie du candidat ;

- Un certificat médical attestant que le candidat remplit les conditions d'aptitude
physigue nécessaires, et délivré par les autorités médicales compétentes du pays
d'origine ou de résidence du candidat.

Les dossiers de candidature ainsi constitués doivent étre déposés dans les Directions
Nationales des Assurances et transmis par le Ministre de Tutelle des assurances de |'Etat
membre.

IV. DATE DE RECEVABILITE DES DOSSIERS

Les dossiers de candidature doivent &tre transmis au directeur général de I'llA au plus
tard le 31 juillet 2020, le cachet de la poste ou assimilés faisant fol

V. LIEU DE SERVICE ET DATE DE PRISE DE FONCTION

Le lieu de service sera le siége de !'Institut International des Assurances sis a Yaoundé
(République du Cameroun) ; BP - 1575 Yaoundé ; E-mail : contact@iayaounde com,
Tel: 222207152

La date de prise de fonction est le 02 janvier 2021.

Fait & Yaoundé, 15 mai 2020
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