Yaoundég, le - 8 AV

A I’attention des Etablissements de

Crédit et des Agents économiques de la
CEMAC

Lettre circulaire n°. //GR/2021

Relative a ’apurement des dossiers des transferts ordonnés par les agents
économiques de la CEMAC vers I’étranger

L’Instruction n® 007/GR/2019 du 10 juin 2019 précisant les conditions et
modalités de déclaration, domiciliation et de réglement des importations de biens et
services définit en, son article 20, I"apurement comme le fait de réunir les différents
documents nécessaires a la cloture d’un dossier d’importation domicilié aupres d’un
¢tablissement de crédit. Elle fixe, en son article 21, les délais d’apurement des dossiers de
domiciliation d’importation a trois (03) mois pour les biens et services connexes et un (01)
mois pour les services, a compter de leur date de réglement.

La présente Lettre circulaire rappelle les documents nécessaires a 1’apurement
d’un dossier de domiciliation d’importation (1), précise les modalités d’apurement des
dossiers de transferts soumis a la Banque Centrale (2) et présente les diligences a respecter
en maticre d’apurement des dossiers de transferts financés a I’aide du volant de liquidité
des établissements de crédit destiné a exécuter les besoins courants de la clientele (3). Elle
prévoit des dispositions diverses relatives a 1’apurement des dossiers de transferts (4) et

reprend les dispositions relatives aux sanctions prévues en cas de non apurement d’un
dossier de domiciliation d’importation (5).

1- Documents d’apurement du dossier de domiciliation de ’'importation

Pour les besoins de I’apurement du dossier de domiciliation de I'importation,
I’agent économique importateur fournit a I’établissement de crédit. au fur et @ mesure de
leur disponibilité, dans les délais impartis, les documents ci-apres :

Pour les biens :

- la facture définitive, la note de frais, la note de débit, ou toute autre piece
justificative ;

- la déclaration en détail délivrée par I’administration des douanes ou celle en tenant
lieu ;

- la quittance de paiement des droits et taxes de douane dus liés a I'importation ;

- le document de transport notamment le connaissement, la lettre de transport aérien,
la lettre de voiture ou tout document en tenant liel/,l.
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Pour les services

la facture définitive, la note de débit, la note de frais, la note d"honoraires ou toute
autre piece justificative ;

tout document justifiant la réalisation effective de I'importation de service
notamment le proces-verbal de recette provisoire ou définitive, le rapport d’étude.

Les documents listés ci-dessus doivent également €tre transmis dans le cas d’un
service connexe a une importation de bien.

Si I'importation porte sur un service type travail d’ouvrage prévoyant I'importation
de matériel nécessaire a la réalisation dudit service, en sus des documents d’apurement du

service, I'importateur fournit les documents d’apurement relatifs a 'importation du
matériel.

Outre les documents justificatifs de ['importation, I'établissement de crédit

domiciliataire doit étre en mesure de fournir, a tout moment, les documents attestant de son
reglement effectif, a savoir :

- les messages SWIFT MT103 ou MT 202 ;

- T"avis de débit MT900 ;

- I'extrait de compte MT940/950 laissant apparaitre le débit sur le compte détenu
aupres du correspondant.

2- Modalités d’apurement des dossiers de transferts soumis a la Banque
Centrale

Les établissements de crédit transmettent a la Banque Centrale a I'adresse
apurement @beac.int, dans les délais réglementaires en vigueur, les documents relatifs a
I’apurement des dossiers de transferts, qui lui sont directement transmis soit dans le cadre
des préfinancements, soit a travers le dispositif d’allocations hebdomadaires de devises.

La Banque Centrale communique aux établissements de crédit de la CEMAC la liste
des dossiers préfinancés non apurés. Les documents nécessaires a I"apurement des dossiers
figurant sur cette liste sont transmis sans délai a I’adresse apurement/@beac.int.

L’Annexe 1 a la présente Lettre circulaire précise la nomenclature a respecter lors
de I’envoi des documents a I’adresse apurement @ beac.int.

Tout dossier de transfert présenté¢ a la Banque Centrale concernant un agent
économique n’ayant pas procédé a l'apurement de précédents dossiers de transferts
préfinancés, sans considération de I’établissement de crédit ayant transmis le dossier, sera
rejeté d’office, sans préjudice de 1’application des sanctions en vigueur.



A titre d’illustration, si le dossier d’un agent économique n’est pas apure dans
un établissement de crédit A, le transfert ordonné par ce méme agent économique

dans un établissement de crédit B sera automatiquement rejeté par la Banque
Centrale.

Le non-respect de la nomenclature €quivaut a une absence de transmission des
documents d’apurement.

La transmission a la Banque Centrale de documents illisibles et inexploitables
€quivaut a une absence de transmission des documents d’apurement.

3- Diligences a respecter en matiére d’apurement des dossiers de transferts

financés a I’aide du volant de liquidité destiné a exécuter les besoins
courants de la clientéle

Conformément a ['Instruction n°004/GR/2019 du 10 juin 2019 précisant les
conditions et modalités de détention par les établissements de crédit des avoirs en devises
aupres des correspondants extérieurs, ces derniers sont autorisés a détenir aupres des
banques installées hors de la CEMAC un volant de liquidité destin€ a assurer uniquement
la couverture des besoins courants de leur clientéle.

L’établissement de crédit qui régle des importations de biens et services en utilisant
son volant de liquidité doit s’assurer qu’il dispose de toute la documentation requise par la
Lettre circulaire n® 25/GR/2019 du 9 décembre 2019 relative a la documentation a fournir
par la clientele en fonction de la nature des opérations, ainsi que de celle exigée
relativement au donneur d’ordre et au bénéficiaire effectif d’un transfert dans le cadre du

dispositif de lutte contre le blanchiment des capitaux et le financement du terrorisme et de
la prolif€ration.

De méme, 1’établissement de crédit domiciliataire effectue le suivi de I’apurement
de tous les dossiers de domiciliation d’importation occasionnant un réglement par transfert
en devises. Les documents d’apurement de ces dossiers sont €galement transmis dans les
délais réglementaires en vigueur, a ’adresse apurement@beac.int, selon la nomenclature
détaillée en Annexe 1 de la présente Lettre circulaire.

L’exécution par un établissement de crédit, & I’aide de son volant de liquidite, d’un
transfert ordonné par un agent économique n’ayant pas procédé a I’apurement de tous les
dossiers de domiciliation d’importation ouverts dans ses livres, est assimilée a I’ex€cution
d’un transfert sans toutes les piéces justificatives, sanctionné par ’article 164 du
Réglement n°02/18/CEMAC/UMAC/CM du 21 décembre 2018 portant réglementation

des changes dans la CEMAC. &
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4- Dispositions diverses relatives a2 I'apurement des dossiers de transferts

Les ¢tablissements de crédit transmettent mensuellement a la Banque Centrale la
liste des dossiers de transferts apurés et non apurés dans les délais réglementaires
applicables, conformément a la nomenclature présentée en Annexe 1 et selon le modele de
I’Annexe 2 de la présente Lettre circulaire.

Le reporting sur ’apurement concerne les dossiers soumis a la Banque Centrale
directement ou via I’allocation hebdomadaire des devises et les dossiers réglés a I'aide du
volant de liquidité autorisé par la Banque Centrale.

En cas d’apurement partiel des dossiers de transferts, I’établissement de crédit
transmet a I’adresse apurement@beac.int une copie de la mise en demeure adressée au
client et déchargée par ce dernier, indiquant les dossiers non apurés a date.

La mise en demeure est transmise avec les documents d’apurement disponibles,
dans le respect de la nomenclature d’objet de message précisée en Annexe 1 de la présente

Lettre circulaire. Le non-respect de la nomenclature équivaut a une absence de transmission
des documents.

Seule la mise en demeure déchargée par le client dégage la responsabilité de
I"établissement de crédit.

En cas d’impossibilité d’apurement total du dossier de transfert imputable a 1’agent

¢conomique, les sanctions pécuniaires prévues par la Re¢glementation des Changes pour
non apurement lui sont applicables.

5- Mise en ceuvre des sanctions applicables en cas de défaut d’apurement

En application de |’Instruction n° 014/GR/2019 du 10 juin 2019 relative aux regles
et procédures de constatation des infractions a la réglementation des changes et a la mise
en ceuvre des sanctions y afférentes, la Banque Centrale adresse, en cas de non apurement
d’un dossier de transfert, une lettre de constat a I’agent économique concerné, qui dispose
de quinze (15) jours a compter de la date de réception de la lettre de constat pour
transmettre les documents d’apurement a 1’établissement de crédit domiciliataire.

En I'absence de transmission par 1’établissement de crédit des documents
d’apurement concernés dans les quinze (15) jours suivant I’envoi de la lettre de constat,
I’agent économique est mis en demeure par la Banque Centrale de payer les pénalités
prévues par la Réglementation des Changes. Si au terme du délai prévu par la mise en
demeure, I’agent économique ne s’est pas acquitté de la pénalité due, la Banque Centrale
ordonne a I'établissement de crédit, teneur de son compte, de procéder sans délai au debit
d’office dans ses livres du montant correspondant a celle-ci.

Outre ’application des pénalités en vigueur en cas de non apurement d’un dossier
de transfert, ’agent économique contrevenant est enregistré¢ dans la liste des agents
économiques non autorisés a effectuer des réglements en devises
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La Banque Centrale publie régulicrement la liste des agents économiques non
autorisés a effectuer des reglements en devises pour défaut d’apurement des dossiers de
transferts. Les agents économiques figurant sur cette liste sont désactivés dans I"application
e Transfer, ce jusqu'a régularisation de leur situation.

La présente Lettre circulaire entre en vigueyes ngp e sa date de signature.
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Annexe 1: Nomenclature des documents envoyés a
apurement/@ beac.int

adresse

1. Les documents d’apurement d’un dossier soumis directement a la Banque Centrale

sont présentés dans un fichier PDF nommé conformément a la nomenclature ci-
dessous :

Référence du dossier nom du donneur d’ordre

= Exemple :8101/0150/CM_TOTAL

L’objet du message envoyé€ a 1’adresse apurement’@beac.int devra €tre :

AD_Référence du dossier _nom du donneur d’ordre

= Exemple : AD 8101/0150/CM _TOTAL

Les établissements de crédit peuvent transmettre en un seul message des documents

d’apurement relatifs a plusieurs dossiers de domiciliation a la condition qu’ils concernent
un seul et méme agent économique.

Dans ce cas, chaque piéce jointe devra reprendre la référence du dossier concerné
(exemple : 8101/0150/CM) et I’objet du message devra €tre : AD Code banque _pays nom
du donneur d’ordre (exemple : AD 8101 CM TOTAL).

2. Les documents d’apurement d’un dossier soumis a la Banque Centrale via le
dispositif d’allocation hebdomadaire de devises sont présentés dans un fichier PDF
nomme en respectant la nomenclature ci-dessous :

Référence du dossier allocation hebdomadaire numéro du dossier de transfert dans
le fichier DFX2230 nom du donneur d'ordre

=>» Exemple : 8101/0150/CM_12 TOTAL

L’ objet du message envoy€ a 1’adresse apurement@beac.int devra €tre :

AH_Référence du dossier allocation hebdomadaire numéro du dossier de transfert
dans le fichier DFX2230 nom du donneur d’ordre

= Exemple : AH 8101/0150/CM _12 TOTAL

En cas de transmission en un seul message des documents d’apurement d’ une méme
enveloppe hebdomadaire, chaque piece jointe devra reprendre le numéro du dossier de
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transfert dans le fichier DFX2230 et le nom du donneur d’ordre (exemple : /2 TOTAL) et

I'objet du message devra étre AH  Référence du dossier allocation hebdomadaire
(exemple : AH 8101/0150/CM).

~

3. Les documents d’apurement des dossiers de transfert directement exécutés a 'aide du
volant de liquidit€ autoris¢ par la Banque Centrale sont présentés dans un fichier PDF
nomme en respectant la nomenclature ci-dessous :

Code banque nom du donneur d’ordre_référence de la facture fournisseur

> Exemple : 8101 TOTAL 123598

L’objet du message envoyé€ a I’adresse apurement@beac.int devra étre :

VL code banque nom du donneur d’ordre_référence de la facture fournisseur

Exemple : VL 8101 TOTAL 123598

Les établissements de crédit peuvent transmettre en un seul message des documents

d’apurement de plusieurs dossiers a la condition qu’ils concernent un seul et méme agent
¢conomique.

Dans ce cas, chaque piece jointe devra reprendre le nom du donneur d’ordre et la
référence de la facture fournisseur (exemple : TOTAL 123598) et I’objet du message devra
étre : VL _code banque nom du donneur d’ordre (exemple : VL 8101 _TOTAL).

4. Lors de I’envoi du reporting mensuel a I’adresse apurement@beac.int, 1’objet du
message devra respecter la nomenclature suivante :

RAM mois+année code banque

= Exemple : RAM 022021 8101
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Annexe 2 : Reporting de suivi des apurements des dossiers de transferts

[ ﬁ R Eléments d'apurement Bangue (D-ND) ) Ements d'aparement Agent économique (oui -non - N/A) =
Nom ou
Srence ¢ Date  [Statul apurement| Référence .
Refrence dn Rérence MT | afon socise Nom ou , Type Ré Référence de| Montant de CodeISO Montant de | Montant du| Montant du : ] PR sﬁ ; Dt b
dosser de i fo | msonsocak | dmporaion a_;m.._a" ann ictre | lfore |0 ot | st | ot | 0 | ML | o | P [BUATAY | uitance | Décaraion | "L L prévisomele de ((olal/partel /e Maeen |
domiciation ?éo_.rng du fournsseur | (hien/ service) fournsssewr | (dewvise) (FCFA) | (devse) | (FCFA) 103/ 202 définitive | 13 Douane | endétail

g aeicn | MO L S | oo

1" Type VI - volant de quidité / P = préfinancement BFAC/ AH= allocation hebdomadaire BEAC
) () disponihle / ND' non disponibie

3 81 Rifof Inding - connaissement / I TA: Lettre de transport aérien/ LV: Lettre de voiture
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