MINISTERE DE L'ECONOMIE REPUBLIQUE DU CONGO
ET DES FINANCES Unité - Travail - Progres

DIRECTION DES FINANCES ET
DE L'EQUIPEMENT

FICHE DE POSTE N° 3

Intitulé du poste : Chef du service de la maintenance et des réformes des
equipements

Lieu de travail : Ministere de I'économie et des finances
Type de contrat : CDD (En fonction de la performance)

Supérieur hiérarchique : Directrice des Finances et de 'Equipement

Description du
poste

Responsable de la gestion administrative et technique du service de la

maintenance et des réformes des équipements, le chef de service (H/F)
supervise 'action des bureaux placés sous son autorité.

[l identifie et répertorie les équipements en utilisant une nomenclature claire et
efficace.

[l assure le maintien en I'état et prépare les réformes des équipements.

- Identifier les équipements avec des codes ou des puces pour faciliter leur suivi ;

- Effectuer un suivi rapproché du cycle de vie des équipements pour anticiper les
besoins de maintenance et de remplacement ;

- Fournir aux utilisateurs un acces a la documentation et aux procédures pour
une utilisation optimale des équipements ;

- Creez un programme d’entretien préventif pour prolonger la durée de vie des
equipements.

- superviser |'exécution des contrats de nettoyage, d’entretien et de
maintenance ;

- sulvre I'exécution des contrats de travaux de construction, de réhabilitation :

- superviser et rediger les documents, des rapports, des évaluations des offres et
des prestations intellectuelles ;

- prevenir et auditer I'origine des pannes ou dysfonctionnements et intervenir :

- contrOler, réparer et entretenir les équipements ;

- sulvre les opérations de maintenance par les prestataires du ministére ;

- gerer le parc matériel et les pieces de recharge ;

- fixer les priorités et élaborer le planning de maintenance ;

- encadrer les équipes d'intervention et diriger les travaux d’entretien et
dépannage ;

- Identifier les problemes sur I'amélioration des équipements et installations ;

- participer aux actions de qualité et a la conception des nouvelles installations :

Missions
principales

Activites et
taches




Conditions
particulieres de
travail

Competences |

Expeéerience i
professionnelle |.
et age

Diplomes

Langues

assurer une vellle reglementaire, des normes financiéres internationales,
reglementation fiscale et juridique ;

négocier les contrats de maintenance des équipements et en suivre la mise en
ceuvre a travers des outils appropriés ;
avoir la parfaite connaissance du code des marchés publics.

certifier le service fait sur les factures d'exécution des contrats ;
assister et suivre les ouvertures des offres issues des appels a manifestation

d’interét de la cellule de gestion des marchés publics ;

lister les équipements qui doivent étre réformés.

acceptables selon les normes requises ;

disposer d’outils informatiques et d'un bureau ;

avolr les ressources humaines adaptées aux besoins disponibles.

avolr une bonne tenue et savoir étre ;

etre disposer a travailler dans toutes les circonstances :

etre capable de travailler sur les outils des NTIC, notamment les tableurs et
les logiciels de GMAO (Gestion de Maintenance Assistée par Ordinateur) peut

grandement faciliter la gestion de vos équipements en automatisant les taches
de suivi, de planification et de maintenance ;

connaitre les procédures des marchés publics ;
avoir I'ancienneté de 5 ans ou plus.

avoir une expérience professionnelle avérée sur le long terme ;
avolir deja occupé certaines responsabilités ;
connaitre la reglementation sur les marchés publics ;

savolr faire la restitution des dossiers suivis :
Sur un poste séminaire exigée.

Ftre 4gé de 50 ans au plus(exclusivement pour les nouveaux postulants).

avolir un diplome supérieur Bac +4 ou 5 en économie, construction, architecture
Oou autre ;

participation aux ateliers de formation ou séminaires sur le budget.

Francais (écrit et parlé parfaitement);
Anglais ou autre langue facultative.
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