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MINISTERE DES FINANCES, DU BUDGET
ET DU PORTEFEUILLE PUBLIC

~~EPUBLIQUEDU CONGO
:Jnité*T rayai I*Progrès

CABINET

Arrêté N° 10 978 MFBPP-CAB
fixa-nt la composition des dossiers de dépenses
de I:Etat

LE MINISTRE DES-FINANCES, DU BUDGETET DU PORTEFEUILLE PUBLIC,

Vu la Constitution;
Vu la loi n° 1-2000 du 1er février 2000 portant loi organique relative au régime financier
de l'Etat;
Vu le décret n" 2000-187 du 10 août 2000 portant règlement général sur la comptabilité
publique;
Vu le décret n° 2009-230 du 30 juillet 2009 réglementant les modalités d'exécution des
dépenses de l'Etat ;
Vu le décret n° 2009-335 du 15 Septembre 2009 portant nomination des membres du
Gouvernement ;
Vu le décret n° 2009-392 du 13 octobre 2009 relatif aux attributions du ministre des
finances, du budget et du portefeuille public.

ARRETE :

Article premier : Le présent arrêté fixe, en application des dispositions de j'article 8
du décret n" 2009-2~q:du 30 juillet 2009 susvisé, la composition des dossiers relatifs
aux dépenses de l'Etat dont le tableau joint en annexe indique les pièces justificatives à
fournir par type de dépenses et à chaque étape de la chaîne de la dépense.

Article 2 : Le directeur général du contrôle financier, le directeur général du budget, le
directeur général du trésor et le directeur général de la comptabilité publique sont
chargés, chacun en ce qui le concerne, de l'application du présent arrêté.

rticle 3 : Le présent arrêté qui prend effet à compter du 1er janvier 2010, sera publié
a Journal Officiel de la République du Congo.

Fait à Brazzaville, le 26 n o ve e b r e 2009

."-~~ ~~~~+- --------

Gilbert ONDONGO.-
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1 ori9, 1 copie

1

Orig

1
Copie

1 orig, 2 copies
Copie Orig Copie

--- --
llicsse

BC 1 BE+copie BC 1 BE

2 copies
1 1

Copie Copie

----
lorig Orig

1 orig, 1 copie Orig Copie

1 orig, 2 copies
Copie Orig Copie

10"9. 100'" ~ 0"9 C'p"
1 orig, 2 copies Copie Orig ~e

Hiesse BC BE+copie BC BE

2 copies
1 1

Copie Copie

----
10rig Oriq

1 orig, 1 copie Orig Copie

2 copies
Copie Copie

1 orig, 1 copie j °"9
Copie

2 copies Copie Copie

lliasse
BC BE+copie BC BE

2 copies
1 1

1Copie Copie

lorig 1 1 Orig 1 1 1 1

~

Trois factures pro forma ou devis signés par trois fournisseurs
Focture pro forma ou devis retenu signé par le fournisseur et l'administrateur de

crédits

Liasse (2 BE et 2 BC) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué C

Bon de commande
Dossier administrotif (patente année en cours, cer tificct de moralité fiscale, NIU,

SCIEN, SCIET, carte de commerçant, attestation d'offiliation à la CNSS et quitus du

paiement des cotisations sociales, certificat de non-faillite, redressement et liquidatio

iudicicire)
Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise

Trois factures pro forma ou devis signés par trois fournisseurs

Facture pro formo ou devis retenu signé par le fournisseur et l'administrateur de

crédits
Lettre de commende signée par l'administrateur de crédits

Original ou copie certifiée de la Le enregistrée por Receveur de l'EDT 1

Lettre de commande Liasse (BE et BC) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF

Dossier administratif (patente année en cours, certificat de moralité fiscale, NIU,

SCIEN, SCIET, carte de commerçant, ottestotion d'affiliotion à 10CNSS et quitus du

paiement des cotisotions sociales, certificat de non-faillite, redressement et liquidatio

Îudiciaire)
Relevé d'identité bancoire ou équivalent de l'entreprise

IMP signé _

(Preuves publication,PV ouverture plis, PV attribution) et éventuellement (outorisation

consult.restreinte) ou (autorisation de gré à gré)
Originol ou copie certifiée du marché enregistré par Receveur de l'EDT

Réservation de crédits

Marché Public Liasse (BE et BC) signée por l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF

Dossier administratif (patente année en cours, certificot de moralité fiscole, NIU,

SCIEN, SCIET, carte de commerçant, attestation d'affiliation à la CNSS et quitus du

paiement des cotisations sociales, certificat de non-faillite, redressement et liquidotio

judiciaire) 1 1
Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise
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Liasse liquidation (4 BLiq ) signée par l'administrcteur de crédits puis visée par le lliasse
Copie Copie Copie Orig

délé~ué CF
Bon de commande 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

Facture pro forma ou devis retenu signé par fournisseur et l'administrateur de crédits
1 orig. 3 copies

Copie Copie Copie Orig

Bon de commande
Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits. le 1 orig, 3 copies
Copie Copie Copie Orig

délégué CF. le représentant du service bénéficiaire
Rapport final éventuellement (études. audit •...) 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie ~g--'-

OrigFacture définitive certifiée avec timbre fiscal 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement / engagement
lorig

Orig

Liasse liquidation (4 BLiq ) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le lIiasse
Copie Copie Copie Orig

délégué CF
Bon de commande 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

Lettre de cammande
Lettre de commande signée par l'administrateur de crédits 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

(ler acompte)
Devis ayant servi à l'engagement 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

Original ou copie certifiée de la LC enregistrée par Receveur de l'EDT 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

Facture demande accompte 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement / engagement
lorig

Orig

Liasse liquidation (4 BLiq ) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le lliasse
Copie Copie Copie Orig

délégué CF
Bon de commande 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig
Lettre de commande signée par l'ordonnateur 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

Devis ayant servi à l'engagement 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig
Lettre de commande Original ou copie certifiée de la Le enregistrée par Receveur de l'EDT 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

(dernier acompte) Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits. le 1 orig. 3 copies
Copie Copie Copie Orig

délégué CF. le représentant du service bénéficiaire
Rapport final éventuellement (études. audit •...) 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig
Facture demande accompte certifiée avec timbre fiscal 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement lorig Orig

Liasse liquidation (4 BLiq ) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le lliasse Copie Copie Copie Orig.Q.éltg ut CF
Bon de commande 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

Marché public MP signé 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig

(avance de démarrage) .original ou copie certifiée du marché enregistré par le Receveur de l'EDT 1 orig. 3 copies Copie Co~ Copie· Orig
Caution bancaire 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig
Facture demande accompte certifiée avec timbre fiscal 1 orig. 3 copies Copie Copie Copie Orig
Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement lorig Orig

'N
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Liasseliquidatian (4 BLiq ) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le Hiesse C ' C' C' 0 '
epie epie epie rlg

déléguéCF
Bonde commande 1orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig

Marché ublic ,MPsigné 1orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig

( 'déP Original ou copiecertifiée du marchéenregistré par Receveurde l'EDT-- pour 1er si pas 1orig, 3 copies C ' C' C' 0 'premier compte et epie epie opte rlg
, avance--decomptes f~~~,---,---'--.----l'-d--'-'----------éd-'----------------------4-----' -----,--~------+---C~,~~--~C~,--~~C~,---r~O~,~

, , , , Bonde livraison signe par a mlnlstrateur de cr ItS 1or'lg, 3 copies ople oPle ople rlg
Intermediaires) , f' d f é l' d ' , d éd' 1 l' 3 'PVde reception ou certi icct e service ait sign par a rninistrcteur e cr ItS, e orlg, coptes C ' C' C' 0 'ople opte epie rlg

déléguéCF,le représentant du service bénéficiaire
Facture demandeaccomptecertifiée avectimbre fiscal 1orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig
Relevéd'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement 1orig Orig
Liasseliquidation (4 BLiq ) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le lIiasse C ' C' C' 0 '

ople epie epie rlg
déléguéCF
Bonde commande 1orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig
MPsigné 1orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig

Marché public Bonde livraison signé par l'administrateur de crédits l orig, 3 copieS Copie Copie Copie Orig
(dernier décompte) PVde réception ou certificat de service fait signépar l'administrateur de crédits, le 1orig, 3 copies C ' C' C' 0 '

epie epie ople rlgdélécué CF, le représentant du Service bénéficiaire
Rapport final éventuellement (études, audit" ..) 1orig, 3 copies Copie Copie Co~ Orig
Facture demandeaccomptecertifiée avectimbre fiscal 1orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig
Relevéd'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement 1orig Orig
Liasse liquidation (4 BLiq) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le lliasse C ' C' C' 0 '

ople epie epie rlg
déléguéCF

hé l' Bonde commande 1orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig
Marc e pub IC C ' C' C' 0 '" ' MPsigné 1orig, 3 copies opre epie epie rlg

(Iibércticn retenue de
, ) PVde réception définitive signé par l'administrateur de crédits, le déléguéCF,le 1orig, 3 copies C ' C' C' 0 '

garantie epie epie ople rlg
représentant du service bénéficiaire
Facture demandelibération retenue garantie certifiée avec timbre fiscal 1orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig
Relevéd'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement lorig Orig

,,\/

3



"~ -~------------r"""~_"""''''''''*-''~~'''-';~' ."' •••- ••.•..J"" •• ".'''''''''II •.''''~ ·1r.r.!'~·pr."'"Jo~~!"·i'lr'PJ"J"~.••t'.t"'-~+,~; JI-• '-"'f'r7~·< '--:"';;~~

Bon de commande Orig

H~""'~+ ,.,~ paiement

Bon de liquidation
1 orig, 1 copie
1 orig, 1 copie

1 orig, 1 copie Copie

0r:i.9-MP
Orig

Facture pro forma ou devis signé par le fournisseur et l'administrateur de crédits à
l'engagement

1 orig, 1 copie
Copie Orig

Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits Orig1 orig, 1 copie Copie

Bon de commande PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits, le

délégué CF, le rel'résentant du service bénéficiaire

1 orig, 1 copie

1 orig, 1 copie

1 orig, 1 copie

1 orig, 1 copie

10rig

Copie

Copie

Copie

Copie

Orig

Facture certifiée avec timbre fiscal Orig

Rapport final éventuelleme'nt (études, audit",,) Orig

Etat de pénalités ou interets moratoires fourni par CF s'il y a lieu Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement / engagement Orig

Copie MP Oriq MP

Copie Orig

Copie Orig

Copie Orig

Copie Orig

Copie Copie

Copie Orig

Orig

Copie MP Orig MP

Copie Orig

Copie Copie

1
Copie Copie

Copie Copie

Co~ ~
Copie Orig
- ---

Copie Orig

Copie Orig

Copie Orig

~
Copie MP Orig MP

Cooie Orig
Copie Orig

1
• v, '::J' • vvr'- 1

1 1 1
Copie Orig

Copie Ori~

Copie Orig

Copie Orig
Orig· ~

Mandat de paiement 1 cric. 1 copie
B~n de liquidation

Bon de commande

1 orig, 1 copie

1 orig, 1 copie

Devis ayant servi à l'engagement

Lettre de commande signée par l'administrateur de crédits
Lettre de commande

(1er acompte)
Original ou copie certifiée de la LC enregistrée par Receveur de l'EDT

Facture demande accompte certifiée avec timbre fiscal

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement / engagement

1 orig, 1 copie

1 orig, 1 copie

2 copies

1 orig, 1 copie

10rig

Mandat de paiement 1 orig, 1 copie

Bon de liquidation

Bon de commande

1 orig, 1 copie

2 copies
Lettre de commande signée par l'ordonnateur

Devis ayant servi à l'engagement

Rapport final éventuellement (études, cudit.i.) 1 1 orig, 1 copie

Facture certifiée avec timbre fiscal 1 1 orig, 1 copie

Etat de pénalités ou interets moratoires fourni par CF s'il y a lieu 1 1 orig, 1 copie

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement 1 10rig

Lettre de commande IBon de livraison signé par l'administrateur de crédits

(solde) PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits, le

délégué CF, le représentant du service bénéficiaire

2 copies 1 1 _

2 copies

1 orig, 1 copie

1 orig, 1 copie

Mandat de paiement 1 1 oriQ, 1 copie
Bon de liquidation 1 1 oriQ, 1 copie
Bon de commande 1 1 orig, 1 copie

Marché public \MP signé 1 1 "'~;'" 1 r",,,;,,
(avance de démarrage) OrigiMI ou copie certifiée du marché enregistré por Receveur de l'EDT 1 1 orig, 1 copie

Caution bancaire ~ 1 orig, 1 copie

Facture demande avance certifiée avec timbre fiscal 1 1 orig, 1 copie

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement 1 10rig

4
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1 orig, 1 copie Copie Orig

1 orig, 1 copie Copie Orig

1 orig, 1 copie Copie Orig

1
1 orig, 1 copie Copie ~-'-------
1 orig, 1 copie Copie Orig

1 orig, 1 copie
Copie Orig

1 orig, 1 copie Copie Orig

lorig Oriq

1 orig, 1 copie Copie MP Orig MP

1 orig, 1 copie Copie Orig

1

2 copies Copie Copie

2 copies Copie Copie

1 orig, 1 copie Copie Orig

1 orig, 1 copie
Copie Orig

1 orig, 1 copie Copie Orig

lorig Oriq

1 orig, 1 copie Copie MP Orig MP

1 orig, 1 copie Copie Orig

2 copies Copie Copie

2 copies Copie Copie

1 orig, 1 copie Copie Orig

1 orig, 1 copie
Copie Orig

1 orig, 1 copie Copie Orig

1 orig, 1 copie Copie Orig

1 orig, 1 copie Copie Orig

lorig Orig

1 orig, 1 copie Copie MP Orig MP

1 orig, 1 copie Copie Orig

2 copies Copie Copie

2 copies Copie Copie

1 orig, 1 copie
Copie Orig

1 orig, 1 copie 1

1 1 1

Copie Orig

lorig . Orig

Bon de liquidation

Bon de commande

Marché ublic MP signé

(
. d' P t Original ou copie certifiée du marché enregistré par Receveur de l'EDT

premier ecomp e sans 1--=-----':-----------"---'--------
d

dé ) Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits
avance e emarrage

PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits,le

délégué CF, le représentant du service bénéficiaire
Facture certifiée avec timbre fiscal

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement

Mandat de paiement

Bon de liquidation

Marché public Bon de commandeI~~~~---------------------------------
(premier décompte et MP signéI~~~--~~--~~----~~~-------------

décomptes intermédiaires Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits

avec avance de PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits, le

démarrage) délégué CF, le représentant du service bénéficiaire
Facture certifiée avec timbre fiscal

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement

Mandat de paiement

Bon de liquidation

Bon de commande

MP signé

Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits
Marché public

(dernier décompte)
PV de réception provisoire ou certificot de service fait signé par l'administrateur de

crédits, le délégué CF, le représentant du service bénéficiaire

Facture certifiée avec timbre fiscal

Rapport final éventuellement (études, audit, ...)

Etat de pénalités ou interets moratoires fourni par CF s'il ya lieu

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement

Mandat de paiement

Bon de liquidation

Bon de commande
Marché public

(libération retenue de

garantie)

MP signé

PV de réception définitive signé par l'administrateur de crédits, le délégué CF, le

représentant du service bénéficiaire
Facture demande libération retenue garantie certifiée avec timbre fiscal

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement

5
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Paiement .' -
Mandat de paiement loria Orig MP

Bon de liquidation lorig Orig

Bon de commande lorig Orig

Facture pro forma ou devis signé par le fournisseur et l'administrateur de crédits à 10rig
Orig

l'engagement
Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits lorig Orig

Bon de commande PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits, le 10rig
Orig

délégué CF, le représentant du service bénéficiaire
Rapport final éventuellement (études, audit ,...) lorig Orig

Facture certifiée avec timbre fiscal lorig Orig

Etat de pénalités ou interets moratoires fourni par CF s'il y a lieu 10rig, Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement / engagement
10rig

Orig

Mandat de paiement Lorio Oric MP
Bon de liquidation lorig Orig

Bon de commande lorig Orig

Lettre de commande
Lettre de commande signée par l'administrateur de crédits et par le fournisseur 10rig Orig

(ler acompte)
Devis ayant servi à l'engagement 10rig Orig

Original ou copie certifiée de la LC enregistrée par Receveur de l'EDT 10rig Copie

Facture demande accompte certifiée avec timbre fiscal 10rig Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement / engagement
lorig,

Orig

Mandat de paiement 10rig Orig MP

Bon de liquidation 10rig Orig

Bon de commande 10rig Capie

Lettre de commande signée par l'ordonnateur 10rig Copie

Devis ayant servi à l'engagement lorig Copie
Lettre de commande Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits lorig Orig

(solde) PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits, le 10rig
Orig

délégué CF, le représentant du service bénéficiaire
Rapport final éventuellement (études, audit, ...) 10rig Orig

Facture certifiée avec timbre fiscal 10rig Orig

Etat de pénalités ou interets moratoires fourni par CF s'il y a lieu 10rig Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement 10rig Orig
Mandat de oaiement 10rig Orig MP
Bon de liquidation loria Orig
Bon de commande 10rig Orig

Marché public MP signé 10rig Orig

(avance de démarrage) Original ou copie certifiée du marché enregistré par Receveur de l'EDT lorig Orig
Caution bancaire 10rig ~-
Facture demande avance certifiée avec timbre fiscal lorig Orig
Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement 10rig Orig ..•.,
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"" ~: .• ,~,,<j~,'1:/A.""'. i' ~ ~,., s: .~a~;e~"""r"'" 'II"" " ",' .' x "::r. ',i;',.,;,., ,",~, I,t' 'j':'"rl" '·'PI '1,"" Fournisseur, . '·~?,AC;,,/"'" >:~'i~.,CE rt':'é::'ON:1o .•.·.,.,,Comp,.t.able1.."'- ,,",- .••,. ,'~r "'''1';'':., '••....•. ",.,,... " .. ·'A!p, ( ~...,'.",.,. -:'1 l" . >" ,/,!.y. ~, •.. -~.t4"'.- ". ffl ,1, -l" .:1',.~ ". "J " -,' ,~,,- " . '.', ....• _'"", ", llI"., .... ~-f,.",~ -..,.,.. /"" .. ~I" ••••• ~J/':, J"- _~ _,

'. ",' " ,~," 'itl'ILI, '"1d:!"~i: ',~' 'I~Î' '.J.1i.' ,~.,., , ~.",;;r.",';l.i{;t JiIli~f 1•. '·1>~~>YG~",~t.~,·,~",'I~;"'~;:e,,~tfê...,,,~,r;~~~ "i1'~~;,l..,,~,~,'i'.,ft'f.'" .'~4llY'~.'.r)~iI'~,pji"A:
Mandat de paiement 1 orig Orig MP

Bon de liquidation 1 orig Orig

Bon de commande 1 orig Orig

Marché ublic MP signé 1 orig Orig

( 'd' P t Original ou copie certifiée du marché enregistré par Receveur de l'EDT lorig Orig
premier ecomp e sans ,

d dé ) Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits lorig Orlg
avance e emarrage

PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits, le lorig 0 '
déléqué CF, le représentant du service bénéficiaire rlg

Facture certifiée avec timbre fiscal lorig Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement 1 orig Orig

Mandat de paiement 1 orig Orig MP

Bon de liquidation 1 orig Orig

Marché public Bon de commande 1 orig Copie

(premier décompte et MP signé 1 orig Copie

décomptes intermédiaires Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits lorig Orig

avec avance de PV de réception ou certificat de service fait signé par l'administrateur de crédits, le lorig 0 '

démarrage) délégué CF, le représentant du service bénéficiaire rlg

Facture certifiée avec timbre fiscal lorig Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement lorig Orig

Mandat de paiement 1 orig Orig MP

Bon de liquidation 1 orig Orig

Bon de commande 1orig Copie

MP signé 1 orig Copie

Marché ublic Bon de livraison signé par l'administrateur de crédits lorig Orig

(d ' d; t) PV de réception provisoire ou certificat de service fait signé par l'administrateur de lorig 0 'erruer ecomp e rlg
.crédits, le délégué CF, le représentant du service bénéficiaire
Rapport final éventuellement (études, audit, ...) lorig Orig

Facture certifiée avec timbre fiscal lorig Orig

Etat de pénalités ou interets moratoires fourni par CF s'il y a lieu lorig Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement lorig Orig

Mandat de paiement 1 orig Orig MP

Bon de liquidation 1 orig Orig

M hé bli Bon de commande lorig Copiearc e pu IC •
MP signé 1 orig Copie(libération retenue de

t, ) PV de réception définitive signé par l'administrateur de crédits, le délégué CF, le lorig 0 '
garan le rlg

représentant du service bénéficiaire
Facture demande libération retenue garantie certifiée avec timbre fiscal lorig Orig

Relevé d'identité bancaire ou équivalent de l'entreprise si changement 1 orig Orig

~#
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Engagement - liquidation

Liasse (4 BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF Hiesse BE BE BE Orig BE
Facture détaillée signée par le fournisseur (SNE, SNDE, SOTELCO, bailleur, ...) et 1 orig, 3 copies

Copie Copie Copie Orig
l'administrateur de crédits

Droits constatés
Si loyer:

- Convention de location ou bail dûment approuvé et enregistré 4 copies Copie Copie Copie Copie

- Décompte du loyer et éventuellement des chorees
Contrat signé et enregistré 4 copies Copie Copie Copie Co~
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Orig

Liasse (4 BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse BE BE BE Orig BE
Soit état de frais, soit acte contenant le montant des frais 1 orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig

Frais de justice
Copie décision de justice 4 copies Copie Copie Copie Copie
Eventuellement, contrat entre l'Administration concernée et le notaire, avocats,

4 copies Copie Copie Copie Copie
conseils juridiques
Relevé d'identité bancaire ou équivalent 10rig Orig
Liasse (4 BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par lé délégué CF lliasse BE BE BE Orig BE

Contributions organismes Arrêté, décision ou convention, précisant l'objet, les textes de référence, le montant e
4 copies Copie Copie Copie Copie

internationaux les modalités d'octroi.
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Orig
Liasse (4 BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse BE BE BE Orig BE

Bourses
Décision individuelle ou collective autorisant l'octroi de la bourse. 4 copies Copie Copie Copie Copie
Etat de liquidation des bourses certifié par l'administrateur des crédits 1 orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq
Liasse (4 BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF llicsse BE BE BE Oriq BE
Arrêté, décision ou convention, précisant l'objet, les textes de référence, le montant e 4 copies

Copie Copie Copie Copie
les modalités d'octroi.

Subventions Eventuellement, certification que les conditions d'octroi sont remplies 1 orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig
Si paiement en plusieurs tranches, décompte récapitulant les sommes déjà versées eve: 1 orig, 3 copies

Copie Copie Copie Orig
référence aux mandats correspondants.
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Orig
Liasse liquidation (2 BLiq +2 MP) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le lliasse

Orig Bliq Copie Bliq Copie MP Orig MP
Frais de missions

délégué CF

y compris titre de Mission à l'extérieur: Ordre de mission délivré par les autorités compétentes 1 orig, 3 copies
Copie Copie Copie Orig

transport Mission à l'intérieur: Ordre de service signé par le Ministre concerné
Etat liquidatif 1 orig, 3 copies Copie Copie Copie Orig
Relevé d'identité bancaire de la société de transport lorig Orig ,"
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Frais de missions

(Remboursement)
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l

••l, .:"- ~••:~r,-., (,,' -: ~
1 r ,#\' '. Io..,J'y~~if? ;~. Iê ,~.Nat1Jre'

",.,{,~. ;: d/<.J"tJ, J~}i.. '~I> ,:, J'.~"t~ï~tt; .1·~,
Liosse (4 BE) signée par l'administrateur de crédits ~~f----'.o--+--><.1-'-"--'"

~~~j: 1 C~ Copje ~riL-
i i ~~ Oria

CODie ~ C9Die.a.

Copie Copie Copie Orig

--
Copie Copie Copie Orig

Oriq

BE 1 BE BE Orig BE

Copie Copie Copie Copie

Copie Copie Copie Copie

1 1
Copie Copie Copie Copie

Copie Copie Copie Copie

Copie Copie Copie Copie

Copie Copie Copie Copie

Oriq
BE BE BE Oriq BE

Copie Copie Copie Copie

Copie Copie Copie Copie

Copie Copie Copie Copie

Copie Co~ Copie
Copie ~

O'i
Q

)

Demande de remboursement de l'intéressé 1 1 cric. 3 copies
Arrêté autorisant le remboursement 1 1 cric. 3 copies
Facture, reçu, et titre de trans ort
Mission à l'extérieur: Ordre de mission délivré par les autorités compétentes

Mission à l'intérieur: Ordre de service signé par le Ministre concerné

L'ordre de mission ou l'ordre de service doit être visi d l'arrivée et au départ
Etat liquidatif 1 orig, 3 copies

Relevé d'identité bancaire de la société de transport lorig

Liasse (4 BE),signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse

E
' t' Certificat de non pourvoi en cassation contre l'ordonnance d'expropriation

xproprla Ions 1-,-,---

(D 'f d' d . bl SI desaccord :e aut accor emre e

/ d - Soit décision du Juge prononçant la consignation d'une indemnité provisoire, soitor onnance
ordonnance du juge fixant l'indemnité définitive;

- Certificat de non appel contre l'ordonnance du juge après l'expiration des délais

aDolic~ble~Ol'donllllnces de réfère

Décrets constituant acte de cessibilité et désignant les immeubles et droits réels

E ' t' jimmObiliers si cette désignation ne résulte pas du décret portant déclaration d'utilité
xproprla Ions pour ,

d' ili bli .r:.pu"'b::;.I1"'9"'ue::--_,-,-,-,- _
cause uti ité pu ique P' b 1 dl' ion d l" l' droces-ver a e a commission e conci iction constatant accor . 1 4 copies

d'expropriation)

Soit copie du décret portant déclaration d'utilité publique, soit certificat administrati

mentionnant les références du journal officiel ayant publié le décret déclaratif d'utilit

IpubliQue

4 copies

Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig

4 copies

Arrêté d'indemnisation 1 4 copies

Etat requis à la Conservation foncière ne révélant pas des inscriptions, charges ou droitsl 4 copies

Igrevant les immeubles ou droits immobiliers
Acte de vente notarié ou administrative transcrit au bureau des hypothèques 4 copies

Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig

Liasse (4 BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse

Jugement donnant acte de l'accord et prononçant l'expropriation moyennant paiement de

l'indemnité convenue
4 copies

4 copies

4 copies

Arrêté d'indemnisation 4 copies
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Ordonnancement ,,) e ,.

Mandat de paiement 1 orig, 1 copie Copie MP MP

Bon d'engagement 1 orig, 1 copie Copie Oriq

facture détaillée signée par le fournisseur (SNE, SNDE, SOTELCO, bailleur ....) et 1 orig, 1 copie C' a .
epie rlg

l'administrateur de crédits
Droits constatés Si loyer:

- Convention de location ou bail dOment approuvé et enregistré 2 copies Copie Copie

- Décomote du lover et éventuellement des chorees
Contrat signé et enregistré 2 copies Copie Copie

Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq

Mandat de paiement 1 orig, 1 copie Copie MP MP

Bon d'engagement 1 orig, 1 copie Copie Or~L

Soit état de frais, soit acte contenant le montant des frais 1 orig, 1 copie Copie Oriq

Frais de justice Copie décision de justice 2 copies Copie Copie

Eventuellement, contrat entre l'Administration concernée et le notaire, avocats, 2' C· C·
copies epie epie

conseils juridiaues
Relevé d'identité bancaire ou équivalent 1 orig Orig

Mandat de paiement 1 orig, 1 copie Copie MP MP

C ibuti . Bon de commande 1 orig, 1 copie Copie Oriqontrt utions organismes
" Arrêté, décision ou convention. précisant l'objet, les textes de référence, le montant e 2 . C' C'
Internationaux copies epie epie

les modalités d'octroi.

Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq

Mandat de paiement 1 orig, 1 copie Copie MP MP

Bon d'engagement 1 orig, 1 copie Copie Orig

Bourses Décision individuelle ou collective autorisant l'octroi de la bourse. 2 copies Co~ Orig

Etat de liquidation des bourses certifié par l'administrateur des crédits 1 orig, 1 copie Copie Oriq

Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq

Mandat de paiement 1 orig, 1 copie Copie MP MP

Bon d'engagement 1 orig, 1 copie Copie Orig

Arrêté, décision ou convention, précisant l'objet, les textes de référence, le montant e 2 . C' C'
copies opre epie

Subventions les modalités d'octroi.
Eventuellement, certification que les conditions d'octroi sont remplies 1 orig, 1 copie Copie Orig

Si paiement en plusieurs tranches, décompte récapitulant les sommes déjà versées ave 1 orig. 1copie C' 0 .
epie rlg

référence aux mandats correspondants.
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq

Mandat de paiement 1 oria. 1 cooie Conip. MP MP
Bon d'engagement 1 oria. 1 cooie Conip, Oria
Mission à l'extérieur: Ordre de mission délivré par les autorités compétentes 1 . 1 . C' 0 .

Frais de missions , orlg, copie epie rlg
Mission à 1 intérieur: Ordre de service signé par le Ministre concerné

Etat liquidatif 1 orig, 1 copie Copie Orig /
Relevé d'identité bancaire éventuellement lorig Oriq

A
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Type de dépense

1 orig, 1 copie ! ! ! !~e..MLL.MP..
1 oria. 1 copie Coole 1 Oria

Mandat de paiement
Bon d'encccement

1 cric 1 copie , , , , Cooie 1 OriaDemande de remboursement de l'intéressé

.:..::.:..:.::u==-j I-!__ ! l Copie !~
1 Cooie Orio

Arrêté autorisant le remboursement
Facture, reçu, et titre de transportFrais de missions

(Remboursement) Mission à l'extérieur: Ordre de mission délivré par les autorités compétentes

Mission à l'intérieur: Ordre de service signé par le Ministre concerné

L'ordre de mission ou l'ordre de service doit être visé d l'arrivée et au départ

1 orig, 1 copie
Copie Orig

Etat liquidatif 1 1 orig, 1 copie 1 1 1 1 Copie 1 Oriq

Relevé d'identité bancaire éventuellement 1 1 orig 1 1 1 1 1 Oriq

Mandat de paiement 1 1 orig, 1 copie 1 1 1 1 Copie MP 1 MP

,Bon d'engagement 1 lorig,lcopie .1- 1 1 I~-
Soit copie du décret portant déclaration d'utilité publique, soit certificat administrati

mentionnant les références du journal officiel ayant publié le décret déclaratif d'utilit

[pubiioue

CopieCopie2 copies

Copie CopieExpropriations pour

cause d'utilité publique ,-
2 copies

Copie, -, ,,-- -- - - : 2 copies

Acte de vente notarié ou administrative transcrit au bureau des hypothèques 1 2 copies 1 1 1 1 Copie Copie

Relevé d'identité bancaire ou équivalent 1 lorig Oriq

Mandat de paiement 1 1 orig, 1 copie Copie MP MP
Bon d'engagement 1 1 orig, 1 copie Copie Oriq
Jugement donnant acte de l'accord et prononçant l'expropriation moyennant paiement de

l'indemnité convenue
Copie Copie2 copies

Expropriations Certificat de non pourvoi en cassation contre l'ordonnance d'expropriation
(Défaut d'accord amiable Si désaccord:

/ordonnance - Soit décision du Juge prononçant la consignation d'une indemnité provisoire, soit

d'expropriation) ordonnance du juge fixant l'indemnité définitive;

:,~;;:~,~:~~:;,',::::::::;~i;,~""""d" j"g' 'p'" '''p'co''" d" dél"~ 1 H 1 ~ J
Arrêté d'indemnisation 2 copies Co ie Co ie

Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Orig ~

2 copies Copie Copie

Copie Copie2 copies

~
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Type de dépense \. • '"l, y'; ',.:...,. Te '11~\ZI,,:"}i:,, .,' ~,.~'"":.;L,,·:~ ",,'-.,; ,{: ",\:Nombre . :1 . 'jl: ' ~I ':1,' ·~t '~ ;~+t.l.J '11" (. '4--.' ::"',l_ ','1 ")' ~.': .:'~" ':., t,Nature. '.il •• '_.' ~".,"" ~ _ JL . ""_~~ v, l~, ~- .. ,:,.~'" ,ta_'Ù. • ~ ,.~I:+;' ôl Fournisseur; 1 _!:a.~ ..lAC 7, .~' ,,-CF.',: ' 'O~,do,.~~; ;Co~ptable,. ~ ~t~~-r!r,;t:~t.~~}'_~,.tt~r-?jr.:l~_,~l:!fJ;••· . f~~~ 't.:fr, . . ~ '~.'t'~*,~.J{.:__~\;~ ù:V: ~~1ii'!J'\.ort'''~~,~~·{:4f~'~ .'!";,1.~Jex":·I~iJf!;;~;~ •.",~_if- ~~~,. y~) l':w~#~'t~,' , "*'" 'Jtlt~",..;-.~ , .'Jr~-_I ~, il~f' ',:: - t, {f1,*'t"r. '~~'~

Paiement
Mandat de paiement lorig MP
Bon d'engagement lorig ~-
Facture détaillée signée par le fournisseur (SNE, SNDE, SOTELCO, bailleur, .) et lorig

Orig
l'administrateur de crédits

Droits canstatés Si loyer:
• Convention de location ou bail dûment approuvé et enregistré 1 copie Copie

- Décomote du lover et éventuellement des chorees
Contrat signé et enregistré 1 copie Copie
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq
Mandat de paiement lorig MP
Bon d'engagement lorig Or~L-

,
Soit état de frais, soit acte contenant le montant des frais lorig Orig

Frais de justice Copie décision de justice 1 copie Copie
Eventuellement, contrat entre l'Administration concernée et le notaire, avocats,

1 copie Copie
conseils iuridiQues
Relevé d'identité bancaire au équivalent lorig Orig
Mandot de paiement lorig MP

Contributions organismes Bon d'engagement lorig Orig

internationaux Arrêté, décision ou convention, précisant l'objet, les textes de référence, le montant e
1 copie Copie

les modalités d'octroi.
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq
Mandat de paiement lorig MP
Bon de commande lorig Orig

Bourses Décision individuelle ou collective autorisant l'octroi de la bourse, 1 copie C<!.~
Etat de liquidation des bourses certifié par l'administrateur des crédits lorig Oriq
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq
Mandat de paiement lorig MP
Bon de commande lorig Orig
Arrêté, décision ou convention, précisant l'objet, les textes de référence, le montant e

1 copie Copie
Subventions les modalités d'octroi.

Eventuellement, certification que les conditions d'octroi sont remplies lorig Oriq
Si paiement en plusieurs tranches, décompte récapitulant les sommes déjà versées ave lorig

Orig
référence aux mandats correspondants,
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Orig
Mandat de paiement loria MP
Bon d'engagement 1 orig Oric

Frais de missions
Mission à l'extérieur: Ordre de mission délivré par les autorités compétentes lorig

Orig
Mission à l'intérieur: Ordre de service signé par le Ministre concerné
Etat liquidatif lorig Oriq
Relevé d'identité bancaire éventuellement lorig Oriq v,

(J..
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. , Destinataires documents
Type de dépense - ; Nombre . '

r ~.~ '1~~-..._'of L·' ~'1!.!C" , l~;. _,..~ Nature ; - ,r:."i' _--:- l >....f. f.OI.!rnlsseur AC CF - Ordo. Comptable
aif. !",j•. ~:i!.~:~;~~~~~-Il· r-,if'~-:-.<,"",.1' ('fi .'\<.:' 't;! .\. , !~.:j ,1

.; '~r'",,*:,~ 4:;':J,1' I.';~,",:r:;~tf:l~ f'{,t:'~ .<;#I~. '. ~ -a , ,,~'·I:tt:4,ex.1'. Q~ 1 I,~, " ',!( ~~ 4!/r~'

Mandat de paiement lorio MP
Bon d' enoccernent loria Oria
Demande de remboursement de l'intéressé loria Oria
Arrêté autorisant le remboursement lorig Oria

Frais de missions Facture reçu et titre de transport loria ~
(Remboursement) Mission à l'extérieur: Ordre de mission délivré par les autorités compétentes lorig

Mission à l'intérieur: Ordre de service signé par le Ministre concerné Orig

L'ordre de mission ou l'ordre de service doit être visé d I'arrivëe et au départ -
Etat liquidatif lorig Oriq

Relevé d'identité bancaire éventuellement lorig Oriq

Mandat de paiement lorig MP
Bon d'engagement lorig Orig

Soit copie du décret portant déclaration d'utilité publique, soit certificat administrati

mentionnant les références du journal officiel ayant publié le décret déclaratif d'utilit 1 copie Copie

publique
Décrets constituant acte de cessibilité et désignant les immeubles et droits réels

Expropriations pour immobiliers si cette désignation ne résulte pas du décret portant déclaration d'utilité 1 copie Copie

cause d'utilité publique publique
Procès-verbal de la commission de conciliation constatant l'accord, 1 copie Copie

Arrêté d'indemnisation 1 copie C~~
Etat requis à la Conservation foncière ne révélant pas des inscriptions, charges ou droits

1 copie Copie
grevant les immeubles ou droits immobiliers
Acte de vente notarié ou administrative transcrit au bureau des hypothèques 1 copie Copie
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig

Mandat de paiement lorig MP
Bon d'engagement lorig ~-
Jugement donnant acte de l'accord et prononçant l'expropriation moyennant paiement de

1 copie Copie
l'indemnité convenue

Expropriations Certificat de non pourvoi en cassation contre l'ordonnance d'expropriation 1 copie Copie
(Défaut d'accord amiable Si désaccord:

/ordonnance - Soit décision du Juge prononçant la consignation d'une indemnité provisoire, soit
d'expropriation) ordonnance du juge fixant l'indemnité définitive; 1 copie Copie

- Certificat de non appel contre l'ordonnance du juge après l'expiration des délais

aux de rHère
Arrêté d'indemnisation 1 copie Copie
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq ~
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." • . '~. .. - ,. - - Destinataires documents' >-

Type de dépense 1 ~.., ""'1'. ,:,,,;,:-.';:,,,.,."!!;r. ;J.;~!... Na" 're '. 'L•.:,. i • .;-1;';, ••r:> ·:,~;..~;4J'"if ~.~m~rp: .: Four·n''IS'S-U'~il AC' l '. CF'; .1·: Ordo 1Comptable
J..;t"!-f' :/.'. f....,~'..p",! ''i;; ,!~>1.1, 1U 1" ~.·h ci" , 'P"" :;"I."~" .;,.~~. ~ ' ••t"~!In ,'~, ,,~ 1'", A, , I~, .., l '

,. \ ~.,'~ iojJ.'\'~:j:~,.;: -;k. ;:fw.O~." }i''':,li:'i~~;;jj4i~)\> • ,~. t.~~-'~l;")'4.~I.( jf·~-4~i}~;,.! 'i':.~: f~" \;~~'ex ~:~ !~:'~",".(1~,~~d~'V ~ ',~ ':~" :~~"'!,. ~\~'lll ". 'i"',f',If"~" If"

PROCEDURE SANS ORDONNANCEMENT (rembours~ment dette extérieure, évacuations sanitaires, caisses d'avances, caisses de menues dépenses, 'délégàtions de crédits) , , • • •~
, ,','" ~.~ , ' 1 , 4"~? JF :');, ~~;;.ii;~ .'il- . ,,' ~",,~< , 'i,., - , ~- ;'I~ ·-!Y:J,;,.':I";t :.j

Engagement

Liasse (4BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse BE BE BE Oriq BE

Convention de prêt 4 copies Copie Copie ~~ ~~
Dette extérieure Eventuellement, tableau d'amortissement de l'emprunt 4 copies Copie Co~ Copie Copie

(lère échéance) Avis d'échéance visé par l'administrateur de crédits ou décompte du montant de 4 copies C ' C' C' C'
epie ople epie epte

l'échéance arrêté par l'ordonnateur (état des sommes dues).
Relevé d'identité bancaire ou équivalent 1 orig Oriq

D tt té Liasse (4BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BE BE BE ~ BEe e ex erleure --

(" 'h' ) Avis d'échéance visé par l'administrateur de crédits ou décompte du montant de 4 copies C ' C' C· C'
meme ec eance epie ople opte ople

l'échéance arrêté par l'ordonnateur (état des sommes dues).

Liasse (4BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BE BE BE ~ BE
J_

Décision prise par le Ministre en charge des Finances de rembourser totalement ou 4 copies C . C' C' C'
epie opte cpre epie

Dette extérieure partiellement l'emprunt,
. . ') Acceptation du prêteur dans les conditions prévues dans la convention de prêt, 4 copies Copie Copie Copie Copie

(rernb.cnticipé E licuidctif d à b 'bl' l' d 4 ' .~' C'~' C'~' C'~;tat rqu: cti es sommes rem ourser eta 1 par or onncteur. copies Copie epte opte epie

Eventuellement, le nauveau tableau d'amortissement en cas de remboursement partiel. 4 copies Copie Copie Copie Copie

Liasse (4BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BE BE BE Orig BE

Arrêté d'évacuation sanitaire 4 copies Copie Copie C~ Copie

Evacuations sanitaires Facture pro forma hôpital 4 copies Copie Copie Copie Copie

Facture pro forma transport 4 copies Copie Copie Copie ~~
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Orig

Liasse (3BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BE BE BE

Caisses d'avance Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 4 copies Copie Copie Copie Copie

Arrêté portant création de la régie d'avances et nommant le régisseur, 4 copies Copie Copie Copie Copie

Caisses de menues Liasse (4BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse BE BE BE Orig BE

dépenses Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 4 copies Copie Copie Copie Copie

(l'approvisionnement) Arrêté portant création de la régie d'avances et nommant le régisseur, 4 copies Copie Copie Copie Copie

. ,Liasse (3BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse BE BE BECaissesdemenuesdepensesI----'--'-~--'---:----------'----"------"~----I_-----+----I_-....::....::'---+_-.:...::--t_--'-=--1----1
1 ., . . ) Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 4 copies Copie Copie Copie Copie(nteme approvisionnement

Mandat de régularisation approvisionnement précédent 4 copies Copie Copie Copie Copie

Liasse (4BE) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BE BE BE Orig BE

Lettre de l'administrateur de crédits indiquant le service bénéficiaire et le montant 4 copies C ' C' C' C'
" . d'd' ople ople ople opleDelegation e cre ItS détaillé des crédits par ligne budgétaire

Arrêté du ministre en charge des finances portant autorisation de délégation de crédit 4 copies Copie Copie Copie Copie

~
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Type de dépense 1. ~ ".:r, ;.'~'·.l~i" 1 • '" Natu'r~,,;, '~~,:, f'.:.
. "..4I;'~' .' :;U ~,~'/ r' ~"r: ~J.)4k ','q..< . '(ire" \y1il ;'::~:f-'(, I:".~

,>, "'t'~ .- l ' Destinataires documents

1~o~ptQ~~

.••. • .- ••• -- oJ •.•••. ··,·_···- .••

"r: .Nombre .,' 'l' '~~ -I-~l" - l " ,"f': ,1 ':~V',.•••~~ :".',,~,f:ournlss~ur ;. AC '.' . -.:, ,CF , Ord9,'
,}. ','; itf~··· e)(Jf::--~)~~;'!l','i .;(';.-'-',A '~'1~4a:!rth ' ',~:' . ',' :~.~'~.!~,,)')' . ~

Edition OP / Ordonncnce de délégation de crédits

Dette extérieure

(1ère échéance)

Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig

Ordre de paiement 1 1 orig, 1 copie 1 1 1 1 Copie OP 1 OP

IConvention de prêt 2 copies 1 1 1 1 Copie I~-'
Eventuellement, tableau d'amortissement de l'emprunt 2 copies Copie Copie

Copie Copie

-- --
Oriq

Copie OP OP

Copie Copie

C~pie OP OP

Copie Copie

Copie Co~

Copie Co~e

Copie Copie

C<Œie OP OP

Copie Co~
Copie Copie

Copie ~~
Orig

Copie 9L OP

Copie Copie

Copie Copie

Copie OP OP

Copie Copie

Copie Copie

Copie OP OP

1
- --r'-- l- I 1 1

Copie Copie

Copie Copie

Copie ODC ODC

Copie Copie
-- -

Copie Copie ~'

Ordre de paiement 1 orig, 1 copie

Avis d'échéance visé par l'administrateur de crédits ou décompte du montant de 1 2 copies

l'échéance arrêté par l'ordonnateur (état des

sommes dues),

Dette extérieure

(nièrne échéance)
Avis d'échéance visé par l'administrateur de crédits ou décompte du montant de

l'échéance arrêté par l'ordonnateur (état des sommes dues),

2 copies

Dette extérieure

(rernb.cnticipé)

Ordre de paiement 1 orig, 1 copie

2 copies

Ordre de paiement 1 1 orig, 1 copie

DéciSion prise par le Ministre en charge des Finances de rembourser totalement ou

partiellement l'emprunt,
Acceptation du prêteur dans les conditions prévues dans la convention de prêt.

Etat liquidatif des sommes à rembourser établi par l'ordonnateur, 2 copies

Arrêté d'évacuation sanitaire 1 2 copies

Evacuations sanitaires

2 copies

Eventuellement, le nouveau tableau d'amortissement en cas de remboursement partiel.
2 copies

Ordre de paiement 1 1 orig, 1 copie

Facture pro forma transport 1 2 copies

Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 1 2 copies

Arrêté portant création de la régie d'avances et nommant le régisseur, 1 2 copies

Ordre de paiement 1 1 orig, 1 copie

Caisses d'avance

Caisses de menues

dépenses

(J < approvisionnement)

Facture pro forma hôpital 1 2 copies

Relevé d'identité bancaire ou équivalent 1 lorig

Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 1 2 copies

Arrêté portant création de la régie d'avances et nommant le régisseur, 1 2 copies

Caisses de menues dépenses 1 Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 1 ;> r""i •••
[nième approvisionnement)

Mandat de régularisation approvisionnement précédent 1 2 copies

Délégation de crédits

Ordre de paiement 1 1 orig, 1 copie

Ordonnance de délégation de crédits
1 orig, 1 copie

Lettre de l'administrateur de crédits indiquant le service bénéficiaire et le montant
détaillé des crédits par ligne budgétaire

2 copies

2 copies
Arrêté du ministre en charge des finances portant autorisation de délégation de crédit
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Type de dépense ,\ r 'j.: _.,~ ""' •• "-;,~ ~ ~' .• ~.- .. , . J ' Nombre"
FOIJrnISseu~Jf(,. .A,Ctj,i':;.1 CF

1 .. O:~w1 ~~~lt~bl~!
' , ' ~l.-' - ' ." t:l' "'lt~ ,~-i'- t~ r) Nat\Jre ,. ,

'. ...~,. '.' ,~ . .IS •.• i'~I': ~ . )~: :/"." }"j ~·;.f,.t'_ .'
"'" ! ,_,:-..,- 1If,'~' ",.~., ,'#0- ,~ f l-t1'J(.,J\. •. ., ' ;' ~ 1 h: • '~ 'olt" 'It, ",~ex\. rJ'·;.(;~~' ''( it ~;h- ,"~ ~!;~,~ror; '.~~-"~,I ~ " • 1.'J

Paiement / Mise.à disposition des fonds (délégation de crédits)

Ordre de paiement lorig OP

Convention de prêt 1 copie ~~
Dette extérieure Eventuellement, tableau d'amortissement de l'emprunt 1 copie Copie

(1ère échéance)
Avis d'échéance visé par l'administrateur de crédits ou décompte du montant de 1 copie

l'échéance arrêté par l'ordonnateur (état des Copie

sommes dues).
Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq

Ordre de paiement lorig OP
Dette extérieure Avis d'échéance visé par l'administrateur de crédits ou décompte du montant de 1 copie

(nième échéance) l'échéance arrêté par l'ordonnateur (état des Copie

sommes dues).
Ordre de paiement lorig OP

Décision prise par le Ministre en charge des Finances de rembourser totalement ou 1 copie
Copie

Dette extérieure partiellement l'emprunt.

(remb.anticipé)
Acceptation du prêteur dans les conditions prévues dans la convention de prêt. 1 copie Copie

Etat liquidatif des sommes à rembourser établi par l'ordonnateur. 1 copie Copie

Eventuellement, le nouveau tableau d'amortissement en cas de remboursement partiel.
1 copie

Copie

Ordre de paiement lorig OP

Arrêté d'évacuation sanitaire 1 copie Copie

Evacuations sonitaires Facture pro forma hôpital 1 copie Copie

Facture pro forma transport 1 copie Copie

Relevé d'identité bancaire ou équivalent lorig Oriq

Ordre de paiement lorig OP
Caisses d'avance Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 1 copie Copie

Arrêté portant création de la régie d'avances et nommant le régisseur. 1 copie Copie

Caisses de menues Ordre de paiement lorig OP

dépenses Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 1 copie Copie

(1 e approvisionnement) Arrêté portant création de la régie d'avances et nommant le régisseur. 1 copie Copie

Caissesde menuesdépenses
Ordre de paiement lorig OP

(nième approvisionnement)
Demande du régisseur visée par l'administrateur de crédits 1 copie Copie
Mandat de régularisation approvisionnement précédent 1 copie Copie

Ordonnance de délégation de crédits
lorig

Copie ODC ODC

Délégation de crédits Lettre de l'administrateur de crédits indiquant le service bénéficiaire et le montant 1 copie
Copie Copie

détaillé des crédits par ligne budgétaire

Arrêté du ministre en charge des finances portant autorisation de délégation de crédit
1 copie

Copie Copie

~
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Type de dépense .-: -, ' .••... ". ~,.• '.!" , .. :•.;,-r;,;1) .' ' .. 4' {... ' ,: ';1' Nombre, "".'" 't . ,\:'. '.\ c \
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-".' -• .., '.' <.,: ~~.' ',' '.,t, 't-': ~~ ,~'" '-. -c, 1 oF '~I 'j-''''.".u-.'jl '!IJ-' ,.:~ •...,..:l:~' ~,.~ "·"~~·•.l;'i"l·'-·"',<i,' r : ~
REGULARISATION, DE, PRO~,EDV~!=";SAN,,~ORPONNANSEM~~T, :'" •.•... '.' . " ),~. ~... , p'.. ',..•" .;.lL·" .r./~,~,~~~~~t':~;,\... " .• ". >,~,!j "',.J~,si~'"'''' ,. ,~

Engagement - Liquiqation

D tt t
" Liasse (4BRég) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BRéa BRéa BRée Orio Bréee e ex erieure ---=.:..:.=;J. __ ~:z....::.:....:

(1' 'h' ) BE d'origine 4 copies Copie Copie Copie Copie
ere ec eance D ' 1· ff f d l' , . a .ocument presentant e cout e ecti e operation 1 orig, 3 copies Copie Copie Copie ria

D tt
té Liasse (4BRég) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BRég BRég BRég aria Brég

e e ex erreure

( ., 'h' ) BE d'origine 4 copies Copie Copie Copie ~ie
meme ec eance D ' 1· ff if d l' , .k: 'k: 'k: a-=-ocument presentant e cout e ecti e operation 1orig, 3 copies COl'ie Copie COl'le rly

D tt
té Liasse (4BRég) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BRéa BRéa BRéa aria Bréa

e e ex erieure
( b .. ') BE d'origine 4 copies Copie Copie Copie Copie
rem .cnticipé '1 • ff f d l' ,Document presentant e cout e ecti e operation 1 orig, 3 copies Copie Copie Copie Oriq

Liasse (4BRég) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse BRéa BRéa BRég Orig Brég

Evacuations sanitaires BE d'origine 4 copies Copie Copie Copie Copie

Pièces justificatives des dépenses effectuées lorig aria

Liasse (4BRég) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BRéa BRég BRéa Orig Brég

Caisses d'avance BE d'origine 4 copies Copie Copie Copie Copie

Pièces justificatives des dépenses effectuées lorig Oriq

Caisses de menues Liasse (4BRég) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse BRéa BRéq BRéq Ori~

dépenses BE d'origine 4 copies Copie Copie Copie Copie

(lère approvisionnement) Pièces justificatives des dépenses effectuées lorig aria

Liasse (4BRég) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lIiasse BRég BRég BRég Orig Brég
Caisses de menuesdépenses BE d'origine 4 copies Copie Copie Copie Copie
(même approvisionnement) .

Pièces justificatives des dépenses effectuées 1 orlg Orig

Liasse (4BRég) signée par l'administrateur de crédits puis visée par le délégué CF lliasse BRéa BRéa BRéa aria Bréa

Délégation de crédits BE d'origine 4 copies Copie Copie Copie Copie

Pièces justificatives des dépenses effectuées lorig Orig

Ordonnancement pour ré9\.llarisation

D tt té Mandat de régularisation 1 orig, 1 copie Copie MR MR
e e ex erieure

(l
' 'h' ) BE d'origine 2 copies Copie Copie
ere ec eance '1 • ff f d ' ,Document presentant e cout e ecti e 1 operation 1 orig, 1 copies Copie aria

D tt té Mandat de régularisation 1orig, 1 copie Copie MR MRe e ex erteure

(" 'h' ) BE d'origine 2 copies Copie Copie
nleme ec eance , • , , --

Document presentant le cout effectif de 1 operation 1 orig, 1 copies Copie aria

D tt té Mandat de régularisation 1 orig 1 copie Copie MR MRe e ex erreure '

( b .. ') BE d'origine 2 copies Copie Co~
rem .cnncrpé '1 • f '

Document presentant e cout e fectif de 1opération 1 orig, 1 copies Copie aria

Mandat de régularisation 1 orig, 1 copie Copie MR MR

Caisses d'avance BE d'origine 2 copies Copie Copie

Pièces justificatives des dépenses effectuées validées par le délégué CF lorig aria ~

fj



.. " ;'P' .~ , ., .~ ueSTInaTalres occumenrs ; ","- _. . . ..•.-----. ~ . ---- .,,--··'4--'··"--"~ - ..•..
Type de dépense. !,i'~~.,f~..j,_·;'t~.-' ~.~~ _, _ ' .' ·t~~t.~t~ .~:~?~~~~;~;~~,.~',',"""'fl~'01 •. } • AC :(.. . 'CF
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~rd.0": :1 'Comptable~' , ,.~. •.•..•:.~;..'/ ""; ':':':1%~~~,.):t!o' Nç.turc.. ,i .' ,1. '~,'"
~:,,...-1.. ~-.. '1_' l' Fournisseur

,.;

·1 j;~"r. i'A'_~ ~-~-~i.J~P;~t,:.!~J.,.' ';~,,~\,."~{.'~~~I'~:~!o-,~~<~~;If",~r'• ;;'-"":(!'" :.! • ,"',,·•.•1!1' ~"f~•.~;1.-,i.~ :~~F.:;,••:~.r ;. $~' T.;.";' <f'- \~,f'!' "!;~!)JTJtr" ~~:. ,l, ',"

Caisses de menues Mandat de régularisation 1 orig, 1 copie Copie MR MR

dépenses BE d'origine 2 copies Copie Copie

(1< approvisionnement) Pièces justificatives des dépenses effectuées validées par le délégué CF lorig Orio
Mandat de régularisation 1 orig, 1 copie Copie MR MR

Caisses de menues dépenses BE d'origine 2 copies Copie Copie
(nième approvisionnement)

Pièces justificatives des dépenses effectuées validées par le délégué CF lorig Orig

Mandat de régularisation 1 orig, 1 copie Copie MR MR

Délégation de crédits BE d' origi ne 2 copies Copie Co~
Pièces justificatives des dépenses effectuées validées par le délégué CF lorig OriQ

Comptabilisation définit(v.e au trésor

Dette extérieure
Mandat de régularisation lorig MR

(1ère échéance)
BE d'origine 1 copie Copie

Document présentant le coût effectif de l'opération lorig Orio

Dette extérieure
Mandat de régularisation lorig MR

(nième échéance)
BE d' origi ne 1 copie Co ie

Document présentant le coût effectif de l'opération lorig Orio

Dette extérieure
Mandat de régularisation 10rig MR

(remb.anticipé)
BE d'origine 1 copie Copie

Document présentant le coût effectif de l'opération 10rig Orig
Mandat de régularisation lorig MR

Caisses d'avance BE d'origine 1 copie Copie
Pièces justificatives des dépenses effectuées 10rig Orio

Caisses de menues Mandat de régularisation lorig MR
dépenses BE d'origine 1 copie Co ie

(J < aporo visionnemen t) Pièces justificatives des dépenses effectuées validées par le délégué CF lorig Orio
Mandat de régularisation lorig MR

Caisses de menues dépenses BE d'origine 1 copie Copie
(même approvisionnement)

Pièces justificatives des dépenses effectuées validées par le délégué CF Orig10rig

Mandat de régularisation lorig MR
Délégation de crédits BE d'origine 1 copie Copie

Pièces justificatives des dépenses effectuées validées Dar le déléoué CF loria Oria ~s
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